Konfiguracja klienta pocztowego Outlook

Outlook, podobnie jak kazdy inny klient pocztowy, wspotpracuje z aktualnym systemem
pocztowym IceWarp. W poréwnaniu do wczesniejszej konfiguracji zmieniajg sie nazwa serwera
poczty wychodzacej i przychodzacej, zmienic sie mogg réwniez login konta i hasto.

Konfiguracje klienta pocztowego rozpoczynamy od skonfigurowania nowego konta w
programie pocztowym. Ustawienia mogg by¢ rézne w zaleznosci od wersji programu.

Outlook 2016

Wybieramy opcje dodania nowego konta

adela@pwr.mail.pl - Outlook ? - =} X
Informacje o kontach
Otwérz i = = A -
S Brak dostepnych kqn(. Dodaj konto e-mail, aby wiaczy¢ dodatkowe funkcje.
# Dodaj konto |
F Ustawienia konta
ady Zmier ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen.
Ustawienia
kont ~
Drukuj
= Oczysc skrzynke pocztowa

I
= Zarzadzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprézniajac folder Elementy usuniete i
Konto pakietu N ia do przep dzajac archiwizacje.

Office oczyszczania ~

Opcje

Zakoricz

W wywotanym oknie wpisujemy dane konfiguracyjne i wysytamy dane do serwera poprzez
klikniecie na ikone ,Dalej”.



l Dodaj konto X _

Automatyczne konfigurowanie konta

Program Outlook moze automatycznie skonfigurowaé wiele rodzajow kont pocztowych. ’ L %
3 [EE: Ksiazka adresowa )
No| = - Wyslij/Odbierz dla
Y Filtruj poczte e-mail » wszystkich folderéw
@Knnlo e-mail j i ysytani i i ~
b Imi¢ i nazwisko: [Adela Konopko ‘

Przykiad: Aneta Olecka

Adres e-mail: [adela@pwr.mail.pl }

Przykiad: aneta@contoso.com

Hasto: [ .............. ‘
Wpisz ponownie hasto: I """"""" il ‘
Whpisz hasto podane przez ustugodawce internetowego.
OReana ja lub obstuga typow

< Wsteaz Anuluj

Elementy: 0

Polaczono 0o @B -———

Jesli wprowadzone dane bedg zgodne, zostanie wczytany plik konfiguracyjny systemu i
nastgpi zainicjowanie potgczenia z serwerem. Konfiguracje nalezy zakonczyc.

I Dodaj konto X _

Gratulacje!

Nieprzeczytane/przeczytane

N V _ [Kategoryzuj [ Ksiazka adresowa
o
- Flaga monitujaca Y Filtruj poczte e-mail
Konfigurowanie
Znaaniki Znajdowanie ~
Program Outlook koriczy konfigurowanie konta. Moze to potrwac kilka minut: Outlaok na dié dostosa anle
v i ie potaczenia siedi [
b v iwani ien serwera mail.pl Wiadomosci
'  Zaloguj si¢ na serwerze i wyslij testowa wiadomos¢ e-mail Shoynk orbloTe P
o Wersje robocze 0
Skrzynka nadawcza 0

Konto e-mail IMAP zostato pomySinie skonfigurowane.

[Jzmien ustawienia konta astepne konto... |

< Wstecz L Anulyj

Gotowe

O ® --

W efekcie poprawnie zakonczonej konfiguracji po lewej stronie programu wys$wietlony zostanie
nagtowek skonfigurowanego konta pocztowego.



Skrzynka odbiorcza — adela@pwr.mail.pl - Outlook

N Il Wysylanie/odbieranie  Folder ~ Widok  ESET  Q Powiedz mi, co chcesz zrobié...

X T 3, y = =
= l'% % x 2 Odpowiedz ) f Przenieé do: 7 Eemel - R+ mi:l
) . %~ €2 Odpowiedz wszystkim ‘Q Do kierownika v “zaReguly~ __ [EEKsigzka adresowa o
Nowa wiadomoéé  Nowe o  Usuf o - = L. = Znaczniki o . Wyélij/Odbierz dla
e-mail elementy~ &5~ € Przeslij dalej |~ Wiadomoé¢e-... ¥ 3 OneNote - Y Filtruj poczte e-mail ~ wszystkich folderéw
Nowy Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki % Przenoszenie Z i -~
Przeciagr e r ——
’ Przeszukaj: Biezaca skrzynka pocztowa (Ctrl.. 0O ‘ - 9‘_04'_ ied @_rwr dz & 9_) Przedlij dalej
i i [<] Brak
» mk@pwr.edu.pl Wszystkie Nieprzeczytane ‘ = ) }
4 Dzisiaj Microsoft Outlook <adela@pwr.mail.pl>
4adela@pwr.mail.pl §l Delivery Subsyst... Wiadomos¢ testowa programu Microsoft Outlook
me to lceWarp 14:20
Skrzynka odbiorcza 2 Welcome to IceWarp Dear Do Adela Konopko ~
Kopie robocze :
g Microsoft Outlook i ) . ) )
Sent Wiadomos( testowa progr... 14:19 To jest wiadomos¢ e-mail wystana automatycznie przez program Microsoft
Trash To jest wiadomos¢ e-mail Outlook podczas testowania ustawien konta.
b Archive Microsoft Outlook >
sk K d Wiadomo$¢ testowa progr... 11:43 x
kA nacacz To jest wiadomos¢ e-mail
Spam 7
Microsoft Outlook
(A iciyie elementy Wiadomosé testowa progr... 1:12
Foldery wyszukiwania To jest wiadomos¢ e-mail
4 Ostatni tydzier
Certificate Services ...
Invitation Email - You have ... aw. 22.09
Dear Adela Konopko, J
Certificate Services ...
Invitation Email - You have ... aw. 22.09
Dear Adela Konopko,
-
= @& o e Microsoft Outlook =
Zastosowano filtr Synchronizowanie .Trash™ ZZZZZZZZZZZZ4 Potacono 0o & - 1 +  100%

Klient pocztowy Outlook dopuszcza podpisywanie poczty wysytanej certyfikatem nadawcy.
Certyfikat musi by¢ zaczytany do klienta pocztowego, w tym celu nalezy przeprowadzi¢
ponizszg procedure.

Przechodzimy do opcji programu Outlook:

krzynk ilpl - Microsoft Outlook (tryb 7 - X
Informacje o kontach
Otwérzi S .
eksportuj ‘ E adela@pwr.mail.pl 2
" imap/smTP
Zapisz jako | # Dodaj konto |
F Ustawienia konta
Cre 3 Zmief ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen,
Ustawienia
Drukyj e
Konto pslietu = Oczysc skrzynke pocztowa
Office. =24 skrzynki pocztowej, oprézniajas y
| Narzedziado usunigte i przeprowadzajac archiwizacje.
Opcje [P==lT) ecomenias
Zakoficz [ a Reguty i alerty

E Strefa Reguly i alerty
Zarzadzaj regutami | mail oraz umazliwia odbieranie aktualizacji po dodaniu, zmianie lub
ialertami usunieciu elementéw.

W wyswietlonych opcjach wybieramy Centrum zaufania i przechodzimy do ustawien Centrum
zaufania
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Narzedzia giéwne Wysytanie/odbieranie Folder Widok ESET Q Powiedz mi, co chcesz zrobié...

El [?‘ (G x Q (E ) 9 [ [ przenie€ do: 7 Y Przenieé ~ O Nieprzeczytane/przeczytane  Vyszuk takt
b ‘e .
- &5 x S @ 9 €3 Do kierownika || cgReguly~ i Kategoryzuj~ [EZ Ksiazka adresowa
Nowa wiadomo$¢  Nowe Usui  Odpowiedz Odpowiedz Przeslij E@. Hw; " = . ¥
e-mail elementy ~ 30 b wszystkim  dalej L Wiadomoé¢ e-... |~ .,'m OneNote |> Flaga monitujaca ~ Y Filtruj poczte e-mail ~
Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki = Przenoszenie Znaazniki Znajdowanie -~
; ‘ Przeszukaj: Biezaca skrzynka pocztowa (Ctrl... O ‘ v‘ Q‘_C’,. ied: @_Qar iedz wszystkim Q_',Prles'lij dalej
i i (4] pt. 24.07.2020 08:25
4mk@pwr.edupl Wszystkie Nieprzeczytane 4 n ’
- e — 4 starsze marysia@pwr.edu.pl
Wersje robocy Opcje programu Outlook ? X
Elementy wys| o
Elementy usy gebs @ Zabezpieczanie dokumentéw oraz bezpieczne korzystanie z komputera i utrzymywanie go w dobrej kondycji. »
= Poczta
Kanaty inform
Skrzynka nad Kalendarz Zabezpieczenia i nie tylko
Wiadomosci| | Kontakty Wiecej informacji o ochronie pry éci uzytkownika i zabezpieczeniach mozna znalezé w witrynie Office.com.
Wykryte elem| | Zadania Program Wiarygodne technologie kon firmy Microsoft

Foldery wyszy | Wyszukiwanie
Microsoft Outlook — Centrum zaufania

Jezyk
Centrum zaufania zawiera ustawienia zabezpieczen i prywatnosci. Ulatwiaja one zachowanie r — =

“adela@pw| Zaawansowane bezpieczeristwa komp Zalecane jest p ienie tych ustawien bez zmian. ‘ Ustawienia Centrum zaufania... |

Skrzynka odbi .

: Dostosowywanie Wstazki

Kopie robocz

Sent Pasek narzedzi Szybki dostep

Trash Dodatki
b Archive Centrum zaufania

Skrzvnka nad;

——+ 100%

Elementy: 264 |
e-mail.
Vyswietl cert
domosci
[oc ][ i |
\e przez.

Na ekranie wyswietlone zostang reguty Pobierania automatycznego, z ktérymi sie
zapoznajemy, a nastepnie po lewej stronie wybieramy odsytacz do ,zabezpieczenia poczty e-
mail”.
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Wysylanie/odbieranie  Folder ~ Widok  ESET  Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢

E] i x Q @ @ ] Yl Przeniet do: 7 ¥ Przenies~ ) Nieprzeczytane/przeczytane
. %S~ 3 (- 9 €3 Do kierownika v 3Reguly~ H] Kategoryzuj ~ [ Ksiazka adresowa
Nowa wiadomoé¢  Nowe Usui  Odpowiedz Odpowiedz Przeslij E@. = Wiad < s m > C L ;
e-mail elementy ~ &~ wszystkim  dalej [~ Wiadomoice-... || [OneNote | Flaga monitujaca~ Y Filtruj poczte e-mail ~
Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki % Przenoszenie Znaaniki Znajdowanie ~

ry ulubione " €
‘ Przeszukaj: Biezaca skrzynka pocztowa (Ctrl... O ‘ " £ Odpowied: @_PJF iedz wszystkim () Przeslij dalej

4 mk@pwr.edu.pl Wszystkie Nieprzeczytane i E n pt. 24,07.2020 08:25

e 4 starsze marysia@pwr.edu.pl
Wersje roboc Centrum zaufania ? X
Elementy wys| - S S ; p o s
Zaufani wydawcy Mozna k ! yczne pok i { obrazéw przez program Outlook podczas otwierania wiadomosci A
Elementy usuj e-mail w formacie HTML.

Opcje prywatnosci

Kanaty inform] Zablghegvanie obrazéw w wiadomosciach e-mail moze poméc w ochronie prywatnosci. Obrazy w wiadomosciach e-mail w
Skrzynka nadj Zabezpieczenia poczty e-mail sc;rmac:e mofla wymagac od programu Outlook pobrania ich z serwera. Kon ie sig z ym w ten
»

Bindnoze stanowic potwierdzenie dla nadawcy, ze adres e-mail jest prawidtowy, przez co mozesz stac sie adresatem kolejnych

Wiadomoécio | Obstuga zatacznikéw wiadomosci-$mieci.
Wykryte elem| | Pobieranie automatyczne [V] Nie pobieraj znie obrazéw w standardowych wiadi éciach e-mail w formacie HTML ani w elementach RSS
Foldery wyszd | Ustawienia makr [V] Zezwalaj na pobieranie w wiad éciach e-mail od ad 6w i nadawcéw zdefini h na listach bezpiecznych
nadawcow i 6 ywanych przez filtr wiad Sci-Smieci
dela@ HosteRE RO T [V] Zezwalaj na pobieranie z witryn sieci Web w tej strefie zabezpieczeri: Zaufana strefa
4 adela@pw| . . -
P [V] Zezwalaj na pobieranie w elementach RSS
Skmkacay [V] Zezwalaj na pobi ie na tablicach dyskusyjnych prog SharePoi
Kopie robocy [v] Ostrzegaj mnie przed p i $ci podczas edy ia, przesylania dalej lub odpowiadania na wiadomosci
Sent e-mail
Trash [V] Nie pobieraj obrazéw w yfi ych ani podpi h wiads sciach e-mail w formacie HTML
b Archive
Skrzvnka nads
&
Elementy: 264 :
-mail.
VySwietl cerd
-
domosci

— [ oo |

Po wybraniu powyzszej opcji zostanie wyswietlone okno pozwalajgce zaimportowad certyfikat
personalny



Skrzynka odbi

Narzedzia giéwne Wysytanie/odbieranie Folder Widok ESET  Powiedz mi, co chcesz zrobic...

E] [.j % x Q (9(_ 9) 7l [% Przenie do: 7 Y1 Przenieé ~ 2 Nieprzeczytane/przeczytane
P saE: Q

- %~ 2 3 4 3 Do kierownika v i Reguly~ Kategoryzuj ~ [ Ksiazka adresowa
Nowa wiadomo$¢  Nowe Usui  Odpowiedz Odpowiedz Przeslij F@ - = A = o - i
e-mail elementy ~ ~ wszystkim  dalej |~ Wiadomosce-... |+ .,m OneNote  |* Flaga monitujaca ~ Y Filtruj poczte e-mail »
Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki % Przenoszenie Znaaniki Znajdowanie ~
. \ Przeszukaj: Biezaca skrzynka pocztowa (Ctrl... Dirv\ Q_ Odpowied: @_ Odpowied kil Q_, Przeslij dalej
4mk@pwr.edu.pl Wszystkie Nieprzeczytane i :1 pt. 24.07.2020 06:25
Skrzynka odbiorcza 262 4 starsze marysia@pwr.edu.pl
Wersje robocj Centrum zaufania ? x
Elementy wys E—
Elementy usul 2 WYESRLY. Zaszyfrowana wiadomos¢ e-mail Ko
= Opcje prywatnosci j—

Kanaty inform] qﬁ || Szyfruj tresc i zataczniki wysytanych wiadomosci
Skrzynka nads [ S [_] Dodaj podpis cyfrowy do wysytanych wiadomosci

Wiadomoéciq | Obstuga zatacznikéw

Wyslij podpisana wiadomos¢ tekstem zwyktym podczas wysylania podpisanych wiadomosci
Wykryte elem| | Pobieranie automatyczne [T] Zadaj potwierdzer S/MIME dla wszystkich podpi h wiadomosci S/MIME

Foldery wyszd | Ustawienia makr tawie 1 S = Ustawi

Ho=splporeiony Identyfikatory cyfrowe (certyfikaty)
4 adela@pw|
Skrzynka odbi | y y cyfrowe (certy y) to Twoje dowody tozsamosci w transakcjach cyfrowych.
| = Pobierzi "
Kopierobocl | Importuj/Eksportuj [ Pobierz identyfikator cyfrowy. ]
Sent Czytanie jako zwlhkh tekst
Trash = i )
[] Czytaj catd d poczte jako zwykly tekst
b Archive o I o
Skrzvnka nadj
Skrypty w
Elementy: 264 b [] Zezwalaj na skrypty w folderach udostepnionych
2-mail. ["] Zezwalaj na skrypty w folderach publicznych
Vyswietl cert
domosci

Anul
e przez. :

Importujgc certyfikat, w kolejnym oknie nalezy podac lokalizacje pliku z certyfikatem i wpisac
hasto podane przy jego generowaniu



Skrzynka odbiorcza du.pl - Outlook

Wysylanie/odbieranie ~ Folder ~ Widok  ESET  Q Powiedz mi, co chcesz zrobic..

Narzedzia giéwne

E] |T| % x @ 9 - [l przeniet do: 2 Y1 Przenies~ (O Nieprzeczytane/przeczytane
&5 x &~ > ¢ IS pok : n - 3 Ksiaz
6 : Y S 3 A |53 Do kierownika v :3Reguly~ nun Kategoryzuj ~ i Ksiazka adresowa
Nowa wiadomo$¢  Nowe ° Usui  Odpowiedz Odpowiedz Przeslij E@. 1E] = = = o . .
e-mail elementy~ &9~ wszystkim  dalej | Wiadomoice-... |~ _,'!B OneNote  |* Flaga monitujaca~ Y Filtruj poczte e-mail ~
Nowy Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki « Przenoszenie Znaaniki Znajdowanie ~
: e [ Przeszukaj: Biezaca skrzynka pocztowa (Ctrl... O [ - £ Odpowied: @. Odpowied: kim (3} Przeslij dalej
- - [«] pt. 24.07.2020 08:25
4mk@pwr.edu.pl Wszystkie Nieprzeczytane 4 ] e ; |
a 4 starsze - marysia@pwr.edu.p
- odbiorcza 262
Wersje roboc] Centrum zaufania ? X
Elementy wys] S—
7 Elementy usu autani wycawcy Zaszyfrowana wiadomos¢ e-mail S
. Opcje prywatnosci .
Kanaty inforn] Rﬁ || Szyfruj treéc i zataczniki wysytanych wiadomosci
Skrzynka nad) Zabezpieczenia poczty e-mail ‘ [ it = e e :
- - - t/eksport identyfikatora cyfrowego x | e Wiadoriosts
Imp nowego pry go klucza wy y X L\E

Importuj istniejacy identyfikator cyfrowy z pliku

Aplikacia tworzy element chroniony. mportuje identyfikator cyfrowy z pliku do Twojego komputera. Musisz uzy¢ ]
Jasta wprowadzonego podczas eksportu certyfikatu do tego pliku.

lik importu: \’C:\Users\maryla\Desktop\(m&pIZ \ PrzegladajiJ
fasto: [esessescescese | cyfrowych.
dazwa identyfikatora

Kucz prywatny CryptoAP| yfrowego:

Eksportuj identyfikator cyfrowy do pliku
viono sredni pozi 3 = 7 je informagje i i y go do pliku. Wp Z hasto,
e . bl L Ustaw siiil by chroni¢ te informacje.

] Wybierz...

5 Z Hentyfikator cyf
[ok || A | [Szczegety..| [
azwa pliku: |
¢
Elementy: 264 I [z Hasto: 5

¥ e-mail. U 28 powierazenie:

Zgodny z programem Microsoft Internet Explorer 4.0 (niskie

bezpieczenstwol

Usun identyfikator cyfrowy z systemu

] Anuluj
: WysSwietl cert
' -
ladomosci
Anulyj |

ane przez. —

Poprawnie wprowadzone dane zostang zaczytane, a program zazada akceptacji tworzonych
elementéw chronionych.

Po przejsciu procedury zaczytania certyfikatu mozna przystgpi¢ do wystania maila z podpisem
cyfrowym

(21142 (&) 22 cert - Wiadomosé (HTML)

Plik Wiadomosé Wstawianie Formatowanie tekstu Recenzja

[ Kolory ~ = . 0. T X R R} e [ ]
o = ° Szyfruj Chd | Zadaj potwierdzenia dostarczenia ¥ =3 %
Motywy Kolor uow Uprawnienie [@7pagnieg| Ui Preyciskéw [ ] 7ada potwierdzenia przeczytania  Z3pisz element  Opéznij Kieruj
5 Efeky~  strony~ e [Rigedhes v e precat wyslany w~ _dostarczenie odpowiedzi do
Motywy Pokazywanie pél Uprawnien Sledzenie [ Wiecej opgi (] -~

Od ~ adela@pwr.mail.pl

= | —m

Do.. | |manlakupayk@gmail.com;
wydlj | L +

| ow.. ||

Temat |2z cert







